ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
MUNICIPIUL FOCSANI
PRIMAR

DISPOZITIA Nr. 34
din 26 ianuarie 2024

pentru modificarea anexei la Dispozitia Primarului Municipiului Focsani
nr. 21/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Focsani, cabinetul
primarului si viceprimarii Municipiului Focsani

Primarul Municipiului Focsani,

Avand in vedere referatul Serviciului resurse umane, managementul calitafii,
inregistrat la nr. 8065/ 25.01.2024;

- vizénd Dispozitia Primarului Municipiului Focsani nr. 21/2024 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si funcfionare al aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Focsani cabinetul primarului si viceprimarii Municipiului
Focsani;

- in baza art. 154 alin. (2) si alin. (3), art. 155 alin. (1) lit. d) si alin. (5) lit. e) si
in temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile i completirile ulterioare;

DISPUN:

Art. 1. Modificarea anexei la Dispozitia Primarului Municipiului Focsani
nr. 21/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare al
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Focsani cabinetul primarului si
viceprimarii Municipiului Focsani, dupd cum urmeza:

- Art. 35 punctul V.1.4. se modificd si va avea urmdtorul cuprins:
“ V.1.4. Compartiment control asociatii de proprietari indeplineste, in
conditiile legii, urmétoarele atributii:

- asigurd la cerere indrumarea, sprijinul metodologic si verificarea Intregii
activitati a asociatiilor de proprietari, cu privire la infiinfarea, organizarea s
functionarea acestora, in conformitate cu actele normative in vigoare (Legea nr. 196 /
2018, privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si
administrarea condominiilor, cu modific#rile si completérile ulterioare);

- asigurd, la cerere, informarea asociatiilor si proprietarilor din condominii cu
privire la cadrul normativ privind organizarea si functionarea asociatiilor de
proprietari;

- informeaza asociatiile de proprietari cu privire la interdictiile prevdzute in
regulamentul local de urbanism sau in regulamentele de interventie aferente zonelor
de interventie prioritard, aplicabile condominiilor, stabilite in cadrul programelor
multianuale destinate cresterii calititii arhitectural-ambientale a cladirilor, de
reabilitare termici si de reducere a riscului seismic al constructiilor existente, precum
si cu privire la obligativitatea montdrii contoarelor pentru individualizarea
consumurilor la nivel de proprietate individuala, conform legislatiei in vigoare;
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- efectueazi controlul asupra activitatii financiar-contabile din cadrul asociatiilor

de proprietari, din oficiu ori la solicitarea unuia sau mai multor membri aj asociatiei

de proprietari, conform art. 10 din Legea nr. 196 / 2018, respectand prevederile legale
specifice, planificarea gi metodologia aprobati de conducatorul ierarhic superior;

- constata faptele ce constituie contraventii prevazute la art. 102 alin. (1) din Legea
nr. 196 /2018, cu modificérile si completarile si aplica sanctiunile corespunzitoare;

- primeste §i arhiveaza ,,Situatia soldurilor elementelor de activ i pasiv”, pentru
fiecare asociatie, urméreste depunerea lor in termen de citre reprezentantii legali ai
asociatiilor de proprietari si analizeazi datele Inscrise in ele;

- verificarea Indeplinirii obligatiilor asociatiilor de proprietari/locatari privind
gospodérirea municipiului conform art. 7 din Hotirirea Consiliului Local al
Municipiului Focsani. nr. 25/2017, in colaborare cu Directia de Dezvoltare Servicii
Publice Focsani si sesizarea persoanelor imputernicite pentru constatarea
contraventiilor si aplicarea sanctiunilor aferente conform art. 9 si 10 din Hotirarea
Consiliului Local al Municipiului Focsani nr. 25 / 2017;

- asigurd evidenta tuturor asociatiilor de proprietari/locatari din municipiul Focsani,
prin intocmirea, gestionarea si actualizarea permanentd a bazei de date care cuprinde
informatii cu privire la: datele de identificare ale asociatiilor, blocurile de locuinte,
numele, adresele si telefoanele persoanelor care indeplinesc functiile de presedinte,
administrator si cenzor ;

- consiliaza asociatiile de proprietari in relaiile cu furnizorii de utilitati;

- primeste, analizeazd §i solutioneazid in termenul legal sesizirile, petitiile,
reclamatiile inregistrate cu privire la activitatea asociatiilor de proprietari;

- sprijind §i Indrumd asociaiile de locatari pentru a se reorganiza in asociatii de
proprietari in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- verificd documentafia depusi de catre persoanele fizice in vederea atestirii pentru
functia de administrator de condominii i propune Primarului Municipiului Focsani
atestarea acestora, In baza unei hotaréri a consiliului local;

- indrumd si sprijind asociatiile de proprietari pentru indeplinirea obligatiilor locale
ce le revin asupra proprietitii comune;

- Indrumd si sprijind reprezentantii asociatiilor de proprietari in vederea recuperirii
datoriilor de la proprietarii rdu-platnici, inclusiv prin acionarea acestora in instant;

- realizeazd gediniele si seminariile de informare / instruire cu presedintii si
administratorii asociatiilor aflate in evidenta compartimentului;

- intocmeste rapoartele, proiectele de hotarére aferente compartimentului pentru
sedintele consiliului local;

- Intocmeste acte de control, conform prevederilor din normele de lucru si
formuleaza propuneri de valorificarea a acestora;

- desfasoara activititi de scanare a tuturor documentelor primite/emise, in vederea
realizarii i consolidarii arhivei electronice; ,

- utilizeazd programele informatice aflate la dispozitia institutiei in vederea
rezolvdrii in mod eficient a activitatii;

- sesizeazd prin referat situatiile litigioase care necesitd demararea unor actiuni in
instanta;

- rdspunde de conformitatea si legalitatea lucrarilor efectuate, a documentelor
intocmite, precum si de folosirea eficienta a timpului de lucru;

- pastreazd secretul profesional si confidentialitatea lucririlor;



-3-
- respectd procedurile operationale aprobate de cdtre Primarul Municipiului
Focsani;
- indeplineste orice altd sarcina stabilitd de seful ierarhic, primar si consiliul local in
conformitate cu prevederile legale specifice activitatii si participd la activitatile
organizate in cadrul primériei ori de céte ori este nevoie.”

Art. 2. Celelalte prevederi ale Dispozitiei Primarului Municipiului Focsani
nr. 21/2024, riman neschimbate.

Art. 3. Prezenta dispozitie va fi adusé la indeplinire de cétre Serviciul resurse
umane, managementul calititii, directiile/ serviciile/ compartimentele din cadrul
Primiriei Municipiului Focsani si persoanelor interesate, fiind difuzatd acestora prin
intermediul Serviciului juridic si administratie publica locala.

PRIMAR,
Cristi Valentin Miséila



ROMANIA
JUDETUL VRANCEA
MUNICIPIUL FOCSANI
PRIMAR

DISPOZITIA Nr. 21
din 19 ianuarie 2024

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Focsani, cabinetul primarului
si viceprimarii Municipiului Focsani

Primarul Municipiului Focsani,

Avénd in vedere propunerile structurilor din cadrul Primariei Municipiului Focsani
nr. 130375/22.12.2023, nr.128314/21.12.2023, nr. 130133/22.12.2023,
nr. 129763/21.12.2023,  nr. 129838/21.12.2023,  nr. 2633/10.01.2024,
nr. 3571/12.01.2024, nr. 4332/15.01.2024, nr. 4025/15.01.2024, nr. 4688/16.01.2024 si
referatul nr. 5391/ 17.01.2024 al Serviciului resurse umane, managementul calitatii;

- vazand Hotarédrea Consiliului Local al Municipiului Focsani nr. 484/2023 privind
aprobarea organigramei, statului de functii si numarului de personal pentru aparatul de
specialitate al Primarului Municipiului Focsani, cabinetul primarului si viceprimarii
municipiului Focsani, ca urmare a reorganizirii si Hotdrdrea Consiliului Local al
Municipiului Focsani nr. 439/2023 aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Focsani, cabinetul primarului si
viceprimarii Municipiului Focsani;

- In conformitate cu prevederile Ordinului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entititilor publice, emis de Secretariatul General al
Guvernului;

- In baza art. 154 alin. (2) si alin. (3), art. 155 alin. (1) lit. d) si alin. (5) lit. e) siin
temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

DISPUN:

Art. 1. Aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de
specialitate al Primarului Municipiului Focsani, cabinetul primarului si viceprimarii
Municipiului Focsani, conform anexei aldturate care face parte integrantd din prezenta
dispozitie.

Art. 2. Cu data prezentei, Dispozitia Primarului Municipiului Focsani nr. 439/2023
se abroga.

Art. 3. Prezenta dispozitie va fi adusd la indeplinire de citre Serviciul resurse
umane, managementul calitétii, directiile/ serviciile/ compartimentele si fiecare angajat
din cadrul Primdriei Municipiului Focgani, fiind difuzati acestora prin intermediul
Serviciului juridic si administratie public3 locala.

PRIMAR,
Cristi Valentin Misiila



ROMANIA Anexa

JUDETUL VRANCEA la Dispozitia nr. 2/
MUNICIPIUL FOCSANI din /% ianuarie 2024
PRIMAR '
REGULAMENTUL

DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI
FOCSANI, CABINETUL PRIMARULUI SI VICEPRIMARII
MUNICIPIULUI FOCSANI



CAPITOLULI
PREVEDERI GENERALE

Art. 1. Regulamentul de organizare gi functionare al aparatului de specialitate
al Primarului Municipiului Focsani a fost elaborat in baza Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile
ulterioare si a altor acte normative in vigoare, in temeiul carora 1si desfdsoarad
activitatea.

Art. 2. Municipiul Focsani este persoand juridica de drept public. Are
patrimoniu propriu si capacitate juridica deplina.

Art. 3. Administratia publicd a Municipiului Focsani se intemeiazd pe
principiile descentralizérii, autonomiei locale, consultarii cetdtenilor in solutionarea
problemelor de interes local deosebit, eligibilitdtii autoritdtilor administratiei publice
locale, principiul cooperdrii, al responsabilitatii, al constrangerii bugetare.

Art. 4. Autorititile administratiei publice prin care se realizeazd autonomia
locala la nivelul municipiului sunt: Consiliul Local al Municipiului Focsani, ca
autoritate deliberativa si Primarul Municipiului Focgani ca autoritate executiva.

Art. 5. Consiliul local si primarul functioneazi ca autoritd{i administrative
autonome si rezolva treburile publice din municipiu, in conditiile prevazute de lege.

Art. 6. Primaria Municipiului Focsani constituie o structurd functionald, fara
personalitate juridica, cu activitate permanentd, care duce la indeplinire hotararile
Consiliului Local al Municipiului Focsani si dispozitiile Primarului Municipiului
Focsani, gestiondnd si solutiondnd problemele curente ale colectivitaii locale,
constituitd din: primar, viceprimari, administrator public, secretar general, consilierii
incadrati la cabinetul primarului si aparatul de specialitate al primarului.

Art. 7. Consiliul Local al Municipiului Focsani, la propunerea primarului,
aprobd infiintarea, organizarea gi statul de functii al aparatului de specialitate al
primarului.

Art. 8. (1) Primarul Municipiului Focsani indeplineste o functie de autoritate

publicd executiva.

(2) Primarul asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale
cetatenilor, a prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a
decretelor Presedintelui Roméniei, a hotararilor §i ordonantelor Guvernului, a
hotararilor Consiliului local; dispune masurile necesare si acordad sprijin pentru
aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor, ale celorlalti
conducitori ai autoritatilor administratiei publice centrale, ale prefectului, precum si
a hotdrarilor consiliului judetean, in conditiile legii.

(3) Pentru punerea in aplicare a activitafilor date In competenta sa prin
actele normative previzute la alin. (2), primarul beneficiazd de un aparat de
specialitate, pe care il conduce.

(4) Primarul, cei doi Viceprimari, Administratorul public, Secretarul
general al municipiului Focsani si aparatul de specialitate, constituie o structurd
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functionald cu activitate permanentd denumita Primaria municipiului Focgani, care
duce la Indeplinire hotérarile consiliului local si dispozitiile primarului, solutiondnd
problemele curente ale colectivitatii locale;

(5) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe departamente
(directii/servicii/ compartimente) functionale, in conditiile legii. Departamentele
functionale ale acestuia sunt incadrate cu functionari publici si personal contractual,
conform organigramei.

Art. 9. Primarul reprezintd Municipiul Focsani in relatiile cu alte autoritati
publice, cu persoanele fizice sau juridice romane sau straine, precum si In justitie.

Art. 10. In exercitarea atributiilor sale, primarul emite dispozitii cu caracter
normativ sau individual. Acestea devin executorii numai dupd ce sunt aduse la
cunostinta publica sau dupd ce au fost comunicate persoanelor interesate, dupa caz.

CAPITOLUL 11

STRUCTURA ORGANIZATORICA A APARATULUI DE SPECIALITATE
AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI FOCSANI, CABINETUL
PRIMARULUI $I VICEPRIMARII MUNICIPIULUI FOCSANI

Art. 11. Structura organizatorica (organigrama gi statul de functii ale
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Focsani, cabinetul primarului si
viceprimarii Municipiului Focsani) este In conformitate cu prevederile Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, elaboratd si aprobatd prin Hotardre a Consiliului Local al
Municipiului Focsani.

Art. 12. In cadrul structurii organizatorice se stabilesc relatii de autoritate
(ierarhice, functionale), de cooperare, de reprezentare, de control.

1) Relatiile de autoritate ierarhica presupun:

a) subordonarea Viceprimarilor, Administratorului public, Secretarului general
si aparatului de specialitate fatd de Primar;

b) subordonarea Arhitectului sef, Directorilor executivi, Sefilor de serviciu
si a conducétorilor compartimentelor independente, dupd caz, fatd de Primar,
Viceprimari, Administrator public sau fatd de Secretarul general, in limitele
competentelor stabilite de legislatia 1in vigoare, a dispozitiilor Primarului si a
structurii organizatorice;

c) subordonarea Sefilor de serviciusia conducatorilor compartimentelor
fatd de Arhitectul sef, Directorii executivi, dupa caz;

d) subordonarea personalului de executie fata sefii ierarhici superiori.

2) Relatiile de autoritate functionala:

Se stabilesc intre departamentele din structura organizatorici a Primariei
Municipiului Focsani, intre acestea si serviciile publice si institutiile publice din
subordinea Consiliului Local al Municipiului Focgani, precum si cu societatiile
comerciale subordonate Consiliului Local al Municipiului Focsani, in conformitate
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cu obiectul de activitate, atributiile specifice fiecdrui departament sau competentelor
acordate prin dispozitia Primarului i in limitele prevederilor legale.
3) Relatiile de colaborare:

a) Se stabilesc 1intre departamentele din structura organizatoricad a
Primiriei Municipiului Focsani sau intre acestea si compartimentele corespondente
din cadrul unitatilor, institutiilor aflate in subordinea sau coordonarea Consiliului
Local al Municipiului Focsani;

b) Se stabilesc intre departamentele din structura organizatoricd a
Primariei Municipiului Focsani si compartimentele similare din celelalte structuri ale
administratiei centrale si locale, ONG-uri, etc., din tara sau strainatate. Aceste relatii
de cooperare exterioard se stabilesc numai in limitele atributiilor departamentului sau
a competentelor acordate prin Dispozitia Primarului Municipiului Focsani sau
hotirarea Consiliului Local al Municipiului Focsani.

4) Relatiile de reprezentare:

Se realizeaza in limitele legislatiei in vigoare s$i a mandatului acordat
de Primar prin dispozitie Viceprimarilor, Administratorului public, Secretarului
general sau personalului din structura organizatoricd a Primdriei Municipiului
Focsani in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei centrale sau locale,
organisme, ONG-uri, din tard sau strainétate.

Functionarii publici care reprezintd autoritatea sau institutia publica in cadrul
unor organizatii internationale, institutii de invitdmant, conferinte, seminarii si alte
activititi cu caracter international au obligatia sd promoveze o imagine favorabila tarii
si Primariei Municipiului Focsani.

5) Relatiile de coordonare, inspectie si control:

a) Se stabilesc intre Primar si: Viceprimari, Administrator public si Secretarul
general pe de o parte, Directorii executivi, Sefii de servicii, pe de altd parte, conform
organigramei.

b) Se stabilesc intre departamentele specializate in inspectie si control,
compartimentele sau personalul stabilit prin dispozitie sau fisa postului si unitatile
subordonate Consiliului Local al Municipiului Focsani sau care desfasoara activitati
supuse inspectiei si controlului, conform competentelor stabilite prin legi si alte acte )
normative in vigoare.

Art. 13. Conducerea si controlul aparatului de specialitate sunt asigurate de
Primar. Atributiile Primarului sunt cele prevézute la art. 155 din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completarile ulterioare.

Art. 14, Viceprimarii sunt numiti conform prevederilor art. 152 din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completirile ulterioare si indeplinesc atributiile delegate prin dispozitie de cétre
primar.

Art. 15. Secretarul general al Municipiului Focsani indeplineste, In conditiile
legii, atributiile prevazute la art. 243 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare.
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Secretarul general al Municipiului Focsani indeplineste si alte atributii prevazute de
lege, precum si Insércinarile date de consiliul local sau de primar.

Art. 16. Administratorul public - post infiintat in conformitate cu prevederile
art. 244 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare, indeplineste in baza unui
contract de management, Incheiat In acest sens cu primarul, atributii de coordonare a
aparatului de specialitate al primarului si a serviciilor publice de interes local.

CAPITOLUL III
FLUX INFORMATIONAL

Art. 17. Fluxul informational implementat in cadrul sistemului informatic
integrat al Primériei Municipiului Focsani se bazeazi pe prevederile legale cu privire
la transparenta administratiei locale, punénd 1n evidentd legdturile informationale
asupra modului de rezolvare al actelor emise sau primite.

CAPITOLUL IV

STRUCTURA APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI
MUNICIPIULUI FOCSANI, CABINETUL PRIMARULUI SI
VICEPRIMARII MUNICIPIULUI FOCSANI SI ATRIBUTIILE
PRINCIPALE ALE ACESTORA

Art. 18. Consiliul Local al Municipiului Focsani, la propunerea primarului,
aprobd organigrama, numirul de personal si statul de functii al aparatului de
specialitate al primarului, cabinetul primarului si viceprimarii Municipiului Focsani.

Art. 19. Primaria Municipiului Focsani este structuratd pe directii, servicii si
compartimente, in cadrul carora isi desfasoard activitatea functionari publici si
personal contractual.

Art. 20. Directiile, serviciile si compartimentele nu au capacitate juridica,
administrativa distinctd de cea a autoritatii in numele cireia actioneaza.

Art. 21. Aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Focsani,
cabinetul primarului si viceprimarii Municipiului Focsani sunt structurate dupd cum
urmeaza :

« Primar

* Viceprimari

* Secretar general

* Administrator public

o Compartiment Cabinet Primar
I. Directia juridica si de administratie publica
1.1 Serviciul juridic §i administratie publicd locald
I.1.1 Compartiment juridic-contencios



I.1.2 Compartiment administratie publica
I.1.3 Compartiment pentru monitorizarea procedurilor
administrative

1.2 Compartiment monitorizare si control servicii publice
1.3 Compartiment guvernantd corporativd, monitorizarea serviciilor
comunitare de utilitati publice
I.4. Compartiment agricultura
1.5. Compartiment transport urban
II. Directia economica
II.1 Serviciul buget, contabilitate
I1.1.1 Compartiment buget, contabilitate
I1.1.2 Compartiment contabilitate, venituri
I1.1.3 Compartiment monitorizare ajutor de stat
II.2 Serviciul de impozite §i taxe locale
I1.2.1 Compartiment constatare impunere
I1.2.2 Compartiment urmarire, incasare §i executare silita
11.2.3 Compartiment control fiscal, inlesnire
I11. Serviciul resurse umane, managementul calitatii
III.1 Compartiment resurse umane, organizare
I11.2 Compartiment managementul calitétii
I11.3 Compartiment administrativ
I11.4 Compartiment securitate gi sanatate In muncd, servicii
sociale
IV. Directia managementul proiectelor si investitiilor
1V.1 Serviciul proiecte
1V.2 Serviciul investitii
IV.3 Compartiment energetic
V. Directia relatii interne si internationale
V.1 Serviciul relatii cu publicul, informare publicd
V.1.1 Compartiment relatii cu publicul, informare publicd
V.1.2 Centrul National de Informare si Promovare
Turisticd a Municipiului Focsani
V.1.3 Compartiment invatdmant, tineret
V.1.4 Compartiment control asociatii de proprietari
V.2. Serviciul presd, relatii externe, culturd, sport, minoritdafi
V.2.1 Compartiment informatica
V.2.2 Compartiment presd, relatii externe, cultura, sport,
minoritati
V.2.3 Compartiment de protectie civild, situatii de urgenta
VI. Directia arhitect sef
VI. 1. Serviciul urbanism §i autorizdri constructii



VI.1.1 Compartiment certificate/autorizatii constructii
VI.1.2 Compartiment nomenclatura stradala
VI.1.3 Compartiment receptii lucrari si avize
VIL.2. Compartiment autorizare agenti economici
VL.3. Compartiment mediu
VI.4. Compartiment banca de date GIS
VLS. Compartiment PUG/PUZ/PUD
VII. Serviciul achizitii
VIII. Serviciul administrarea domeniului public si privat, publicitate
VIII.1 Compartiment fond locativ
VIIL2 Compartiment administrare domeniul public si privat
VIIIL.3 Compartiment publicitate
VIIL.4 Compartiment urmaérire contracte domeniul public si privat
VIIIL.5 Compartiment cadastru
IX. Compartiment audit public intern

SECTIUNEA I
PRIMARUL MUNICIPIULUI FOCSANI

Art. 22, Autoritatile administratiei publice locale ale Municipiului Focsani au
dreptul si capacitatea efectivd de a rezolva si gestiona in nume propriu si sub
responsabilitatea lor o parte importantd a treburilor publice, in interesul colectivitatii
locale pe care o reprezinta.

Art. 23. In baza prevederilor art. 155 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,
primarul indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii, si
anume:

- Indeplineste functia de ofiter de stare civila si de autoritate tutelars si asigura
functionarea serviciilor publice locale de profil;

- indeplineste atributii privind organizarea si desfisurarea alegerilor,
referendumului si a recensamantului;

- Indeplineste alte atributii stabilite prin lege.

In exercitarea atributiilor de autoritate tutelari si de ofiter de stare civila, a
sarcinilor ce 1i revin din actele normative privitoare la recensimant, la organizarea si
desfasurarea alegerilor, la luarea masurilor de protectie civild, precum si a altor
atributii stabilite prin lege, primarul actioneazi si ca reprezentant al statului in
comuna, in orasul sau in municipiul in care a fost ales. '

In aceastd calitate, primarul poate solicita prefectului, in conditiile legii,
sprijinul conducétorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale din unititile
administrativ-teritoriale, dacd sarcinile ce 1i revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de
specialitate.



b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local, §i anume:

- prezinta consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind
starea economicd, sociald si de mediu a Municipiului Focsani, care se publicd pe
pagina de internet a institutiei in conditiile legii;

- participa la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru
pregitirea si desfagurarea in bune conditii a acestora;

- prezint3, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

- elaboreaza, in urma consultirilor publice, proiectele de strategii privind starea
economicd, sociald si de mediu a Municipiului Focsani, care se publicd pe site-ul
institutei si le supune aprobarii consiliului local.

c) atributii referitoare la bugetul local al Municipiului Focsani, si anume:

- exercitd functia de ordonator principal de credite;

- intocmeste proiectul bugetului Municipiului Focsani si contul de incheiere a
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local, in conditiile si la
termenele prevazute de lege;

- prezinta consiliului local informari periodice privind executia bugetard, in
conditiile legii;

- initiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si
emiterea de titluri de valoare in numele Municipiului Focsani;

- verific, prin compartimentele de specialitate, corecta Inregistrare fiscald a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, atit a sediului social principal, cét si a
sediului secundar.

d) atributii privind serviciile publice asigurate cetdfenilor, de interes local, si
anume:

- coordoneazi realizarea serviciilor publice de interes local, prin intermediul
aparatului de specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii
publice si de utilitate publicé de interes local;

- ia maisuri pentru prevenirea $i, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

- ia masuri pentru organizarea executdrii §i executarea in concret a activitatilor
din domeniile prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare;

- ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si
controlului furnizarii serviciilor publice de interes local previzute la art. 129 alin. (6)
si (7) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare, precum si a bunurilor din
patrimoniul public i privat al Municipiului Focsani;

- numeste, sanctioneazi si dispune suspendarea, modificarea §i incetarea
raporturilor de serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de munca, in conditiile legii,
pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate, precum $i pentru conducétorii
institutiilor si serviciilor publice de interes local;

- asigurd elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege, le supune
aprobirii consiliului local si actioneaza pentru respectarea prevederilor acestora;
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- emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte
acte normative, ulterior verificdrii §i certificdrii de citre compartimentele de
specialitate din punctul de vedere al regularitatii, legalitatii si de indeplinire a
cerintelor tehnice;

- asigurd realizarea lucrérilor si ia méasurile necesare conformarii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeand in domeniul protectiei
mediului si gospodaririi apelor pentru serviciile furnizate cetitenilor.

e) alte atributii stabilite prin lege.

Primarul desemneazd functionarii publici anume imputerniciti si duca la
indeplinire obligatiile privind comunicarea citatiilor si a altor acte de procedurs, in
conditiile Legii nr. 135/2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pentru exercitarea corespunzitoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu
serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate
ale administrafiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, precum si cu
autoritétile administratiei publice locale si judetene.

Numirea conducétorilor institutiilor publice de interes local, respectiv ai
serviciilor publice de interes local se face pe baza concursului sau examenului
organizat potrivit procedurilor si criteriilor aprobate de consiliul local la propunerea
primarului, in conditiile partii a VI-a titlul II capitolul VI sau titlul III capitolul IV,
dupd caz, din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Primarul, prin semnare, investeste cu formula de autoritate executarea tuturor
actelor administrative emise in exercitarea atributiilor care ii revin potrivit legii
(dispozitii, certificate de urbanism, autorizatii de construire si desfiintare, avize, etc.),
intocmirea §i semnarea actelor preparatorii care fundamenteaza din punct de vedere
tehnic si al legalitatii emiterea actelor administrative respective (rapoarte, referate,
note de fundamentare etc.), precum si semnarea anterioara a unor acte administrative
de cétre personalul din cadrul aparatului de specialitate sau din cadrul serviciilor
publice locale, angajeaza raspunderea administrativa, civild sau penals, dupi caz, a
semnatarilor, in cazul Incélcarii legii, In raport cu atributiile specifice stabilite prin
lege si prin prezentul regulament.

Primarul poate delega, prin dispozitie, atributiile ce 1i sunt conferite de lege si
alte acte normative viceprimarului, secretarului general al Municipiului Focsani,
conducdtorilor compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de
specialitate, administratorului public, precum si conducétorilor institutiilor si
serviciilor publice de interes local, in functie de competentele ce le revin in domeniile
respective.

Art. 24. In cadrul Sistemului de management al calitatii (SMC) si Sistemului
de control intern managerial (SCIM) implementate la nivelul Municipiului Focsani,
primarul:

- stabileste politica si obiectivele generale ale SMC si SCIM,;

- asigurd promovarea aborddrii pe baza de proces si a gindirii bazate pe risc;
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- conduce §i organizeaza intreaga activitate de proiectare, implementare,
mentinere si imbunitatire continua a SMC si SCIM;

- asigurd resursele necesare pentru mentinerea si imbunatétirea SMC s1 SCIM;

- solutioneazi problemele aparute in sistem;

- defineste responsabilitatea si autoritatea pentru toate functiile implicate in
SMC si SCIM;

- conduce procesul de identificare gi tratare a riscurilor si oportunitatilor la
nivelul sistemului de management al calititii si sistemului de control intern
managerial;

- aprobd/dispune masuri de Imbundtdtire ca urmare a procesului de
monitorizare, masurare, analizare si evaluare a proceselor SMC si SCIM;

- conduce si coordoneaza activitatea de analiza efectuata de management;

- aprobd Manualul SMC, procedurile de sistem si procedurile operationale si
reviziile ulterioare ale acestora.

SECTIUNEA a II-a
VICEPRIMARII MUNICIPTULUI FOCSANI

Art. 25. (1) Municipiul Focsani are 2 viceprimari. Acestia sunt subordonati
primarului, iar unul dintre acestia poate fi numit prin Dispozitia Primarului
Municipiului Focsani inlocuitorul de drept al acestuia.

(2) Primarul poate delega viceprimarilor exercitarea atributiilor ce ii

revin.

(3) Viceprimarii indeplinesc atributiile primarului in conditiile
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare si orice alte atributii dispuse de catre acesta prin
dispozitie de delegare de competente (limitate).

(4) Indrumi si coordoneaza activitatea departamentelor din cadrul
aparatul de specialitate al Primarului Municipiului Focsani si a institutiilor aflate in
subordinea Consiliului Local al Municipiului Focsani, conform dispozitiei de
delegare; raspund direct de aducerea la indeplinire a dispozitiilor primarului,
hotararilor consiliului local si actelor normative referitoare la activittile specifice
departamentelor pe care le coordoneaza.

(5) Sustin audiente in problemele specifice departmentelor,
conform dispozitiilor date de primar.

(6) Prezintd primarului, la solicitarea acestuia, informari privind
activitatea desfisurati, precum si propuneri privind imbunatatirea activitatii
departamentelor pe care le coordoneaza;

(7) Indeplinesc si alte atributii Incredintate de cétre primar i consiliul
local.
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SECTIUNEA a IlI-a:
SECRETARUL GENERAL AL MUNICIPTULUI FOCSANI

Art. 26. Secretarul General al municipiului Focsani este
functionar public de conducere, cu studii superioare juridice sau administrative, ce
asigurd respectarea principiului legalitatii in activitatea de emitere si adoptare a
actelor administrative, stabilitatea functiondrii aparatului de specialitate al primarului
municipiului Focsani, continuitatea conducerii §i realizarea legiturilor functionale
intre compartimentele din cadrul acestora. Secretarul general al municipiului Focsani
se bucura de stabilitate in functie.

Secretarul general al municipiului Focsani are in subordine si coordoneazi

activitatea Directiei juridica si de administratie publica.

Art. 27. Secretarul general al Municipiului Focsani indeplineste, in conditiile
legii, urmatoarele atributii:
- avizeazd proiectele de hotdrari si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile
primarului si hotararile consiliului local,
- participa la sedintele consiliului local;
- asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local
si primar, precum si intre acestia si prefect;
- coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotérarilor consiliului local
si a dispozitiilor primarului;
- asigurd transparenfa si comunicarea catre autoritdtile, institutiile publice si
persoanele interesate a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor primarului;
- asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului local si redactarea hotararilor consiliului local;
- asigurd pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;
- sprijind redactarea proiectelor de hotérédri depuse de consilierii locali, de primar,
viceprimari sau de cetdteni;
- acordd membrilor consiliului local asistenta si sprijin de specialitate in desfisurarea
activitatii, inclusiv la redactarea proiectelor de hotarari;
- asigura publicarea rapoartelor de activitate ale consilierilor locali;
- poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completérile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte Municipiul Focsani;
- poate propune primarului Inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local;
- efectueaza apelul nominal si {ine evidenta participdrii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;
- numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui
de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
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- informeaza presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia,
cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a
consiliului local;

- asigurd intocmirea dosarelor de sedintd ale consiliului local, legarea, numerotarea
paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

- urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local s& nu ia
parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;
informeaza presedintele de sedinta cu privire la asemenea situatii si face cunoscute
sanctiunile previzute de lege In asemenea cazuri;

- coordoneaza activitatea arhivei si evidenta statisticé a hotérarilor consiliului local si
a dispozitiilor primarului;

- certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitétii administrativ-
teritoriale;

-semneaza certificatele de urbanism si verifica daca:

e sunt intocmite cu respectarea formularului F.6 previzut de Normele
metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, aprobate prin Ordinul nr. 839/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare,

e poartd semnatura Arhitectului sef

e se mentioneaza in mod expres scopul solicitérii actului

e existd documentatia necesard emiterii Certificatului de urbanism (cerere,
planuri cadastrale/topografice, extras de carte funciard pentru informare
actualizat la zi)

e 1in cuprinsul regimului juridic se precizeaza informatiile previzute la art. 8 lit.
C din procedura de control al statului privind respectarea prevederilor legale la
emiterea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare si la
avizarea si aprobarea documentatiilor de urbanism, aprobatd prin ordinul
MDLPA nr. 310/2022, precum si daca sunt corecte, conform documentelor
anexate si prevederilor legale

e in cuprinsul regimului economic si regimului ethnic al imobilului se preizeaza
informatiile prevazute la art. 8 lit. D si E din procedura de control al statului
privind respectarea prevederilor legale la emiterea certificatelor de urbanism,
aprobati prin Ordinul MDLPA nr. 310/2022, legalitatea informatiilor revenind
in exclusivitate persoanei care a intocmit certificatul de urbanism si arhitectului
sef

-semneazi autorizatiile de construire/desfiintare si verificd daca:

e sunt intocmite cu respectarea formularului F.11 previzut de Normele
metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii
lucrarilor de constructii, aprobate prin Ordinul nr. 839/2009, cu modificrile si
completérile ulterioare,

e poartd semndtura Arhitectului sef
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e are precizat termenul de valabilitate gi termenul de executare a lucrérilor de
construire/desfiintare
e dosarul autorizatiei de construire/desfiintare contine documentele prevazute la
art. 8 , respectiv art. 20 lit. B din procedura de control al statului privind
respectarea  prevederilor legale la  emiterea  autorizatiilor de
construire/desfiintare, aprobata prin Ordinul MDLPA nr. 310/2022, legalitatea
informatiilor revenind in exclusivitate persoanei care a intocmit autorizatia de
construire/desfiintare si arhitectului sef
- Secretarul general al municipiului Focsani, comunicé o sesizare pentru deschiderea
procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru
si publicitate imobiliard, in a cérei circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul
domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia In care

decesul a survenit in localitatea de domiciliu;

b) la data ludrii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei

unitati administrativ- teritoriale;

c) la data primirii sesizérii de la oficiul teritorial, in a carei razd de competentd

teritoriala se afld imobilele defunctilor Inscrisi in carti funciare Infiintate ca urmare

a finalizarii Inregistrarii sistematice.

Sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici
cuprinde:

a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, luna, an;

c) data nasterii, in format zi, luna, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

e) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale

sau, dupa caz, in registrul agricol;

f) date despre eventualii succesibili, In format nume, prenume si adresa la care se

face citarea.

Atributia poate fi delegatd catre una sau mai multe persoane care exercitd
atributii delegate de ofiter de stare civild, prin dispozitia Primarului municipiului
Focsani la propunerea Secretarului general al municipiului Focsani.

- coordoneazi si participa la sedintele de lucru organizate de comisia de Lege nr.
18/1991;

- coordoneazi si participa la sedintele de lucru ale comisiei de aplicare a Legii nr.
10/2001;

- coordoneazi activitatea privind registrul agricol si semneazd documentele specifice
in conformitate cu Ordonanta Guvernului nr. 28/2008, cu modificarile si completérile
ulterioare;

- legalizeaza inscrisuri eliberate de primarul municipiului Focsani, consiliul local al
municipiului Focsani, confirmand autenticitatea acestora. Certifica pentru legalitate
actele proprii ale institutiei primarului;



























































































































































































































































































































